苏州友创金属制品有限公司
员工代表选举通知
1、目的
为保护员工合法权益，加强员工与公司之间的沟通和交流，更好的给员工建立一个有效快速的意见和建议反映机制，增加二者的相互信任相互理解，特制定本程序。
2、范围
凡在本公司工作的员工，不分籍贯、性别、年龄、岗位、宗教、信仰、教育程度、遵守公司规章制度的员工均有被选举和参加选举的权益，本程序作为公司内部的沟通活动之一。
3、职责
员工代表有权接受员工申述，协助工厂就劳资纠纷、员工之间的纠纷等事宜与公司管理层商讨解决处理，真实、客观、及时地向员工宣传、传达公司的政策、规定，搭起员工与公司之间的沟通桥梁，努力为员工创造一个良好的工作氛围。
4、选举程序
4.1初选
4.1.1初选人员由全公司员工将选出人员名单送办公室。
4.1.2由办公室将候选人的基本情况向全公司员工公开公布。
4.2正选
4.2.1由办公室将候选人的名单登记在选票上，分发到各个车间。
4.2.2选举采用无记名投票的方式，最后获得票数最多的人员当选为员工代表。
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